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. QUYET PINH

Cong bd danh muc thi tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét ciia
UBND cap xi thue hién tiép nhin va giai quyét trwe tuyén mirc d§ 3

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ¢ir Luét T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ctr Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctia Chinh Phii vé
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua céc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh; Théng tu 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cda Van phong
Chinh Pht huéng dan nghlep vu kiém soét thii tuc hanh chinh;

Can ctt Quyét dinh s6 09/2015/QDD TTg ngay 25/3/2015 cta Tha tu’cmg
Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién
thong tai co quan hanh chinh nha nuée & dia phuong;

Can ctr Quyét dinh sb 14/2015/QD-UBND ngay 14/7/2015 ciia UBND
tinh Ha Nam ban hanh quy dinh vé t6 chirc thyc hién céng tac tiép nhan va giai
quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ha Nam;

Cin ¢ D& 4n sb 836/DA-UBND ngay 03/4/2017 ctia Uy ban phan dén
tinh vé vidc ddy manh cai cach thi tuc hanh chinh giai doan 2017 - 2020 trén
dia ban tinh Ha Nam; ‘

Xét @& nghi cua Chanh van phong HDND-UBND huyén, Giam déc
Trung tdm Hanh chinh ¢ong huyén,

" QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc thii tuc hanh chinh thuc
hién tiép nhan va giai quyét true tuyén mic d6 3 'tai B phan tiép nhin va trd két qua
ctia UBND céc x4, thi trin (¢6 cde danh muc thu tuc hanh chinh kém theo).

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Chanh Van phong HPND-UBND huyén, Thi truéng céc co quan,
don vi, Giam déc Trung tim Hanh chinh c6ng huyén, UBND céc x4, thi trin va céc
tb chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Lo
Noi nhin:

- Vin phong UBND tinh; KSTT;
- TTHU, HDND huyén;
- Chu tich, PCT UBND huyén;

- Nhu Diéu 3,
- Luu: VT.




STT
I. Linh vuc cong an (20 Thu tuc)
1 |Péng ky thudng tra
2 |Téch sb ho khiu
3 |Chp dbi sb ho khau _
4 |Cép lai s6 ho khiu y
5 |Piéu chinh nhitng thay déi trong 50 ho khéu
6 |Xoba dang ky thudng tri .
7 |Cép gidy chuyén ho khau
8 |Xac nhin viéc truée diy da ding ky thudng tri
9 |Pang ky tam tri tai Cong an cap X&
10 |Cap dbi sé tam trt tai Cong an cAp x4
11 Cép lai sb tam tra tai Codng an CE;ip X3.
12 {Diéu chinh nhitng thay dbi trong s6 tam tri tai Céng an cip x&
13 |Khai bao tam véng tai Cong an cp x3
14 |Luu tra va tiép nhan lyu trt tai Cong an cap x3
15 |Gia han tam tra tai Cong an cp x4
16 |Huy bd két qua diang ky thudng tru trai phéap lujt.
17 |Huy bé dang ky tam trd trdi phap lut tai Cong an cip x4
Giai quyét khiéu nai v& quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ciia cong dén
d61 v6i luc lugng Cdng an nhan dén (phai la can bd thudc bién ché ciia luc rong
18 {Cdng an)
Giai quyét t6 cao khong thude linh ‘vu'c t5 tung hinh su cha cong dan dbi véi luc
19 |lugng Cong an nhin dan (phai 1a can bd thudc bién ché cua lyc lugng Cong an)
20 |Chp gidy xac nhan khai béo vii khi thd so

IL. Linh vuc Cong thwong (03 Thu tuc)

1 [Chp Gidy xéac nhan ding ky san xudt rugu thil cong dé ban cho doanh nghiép c6
Gidy phép san xudt ruou dé ché bién lai
2 [Cép lai Gidy xé4c nhan ding ky san xudt rugu thi ¢dng dé ban cho doanh nghiép 6

Gidy phép san xuét ruou dé ché bién lai




Cép sira d6i, bd sung Gidy xac nhin ding ky san xuét ruou thu céng dé& ban cho
doanh nghiép c¢6 Gidy phép san xuat rugu dé che bién lai

III. Linh vue Gido duc - Dao tao (04 Thi tuc)

1

Thanh 1ap nhém tré, 1ép miu gido ddc lap tu thuc

Sap nhap, chia tach nhém tré, 16p miu gido dde 1ap tur thuc

Giai thé hoat dong nhom tré, 1ép miu gido doc 1ap tu thuc

2
3
4

Ding ky hoat dong nhom tré @i véi nhing noi mang ludi co s gido duc mam non
chua dap img du nhu ciu dua tré téi trudng, 16p

IV. Linh vuc Giao thong - vin tai (09 Tha tuc)

1

Ping ky phuong tién lan dau ddi véi phuong tién chua khai thac trén duong thiy
ndi dia

2 |Pang ky lin diu d6i v6i phuong tién dang khai thic trén dudng thiy ndi dia.

3 |Pangky lai phuong tién trong trudng hep chuyén tlr co quan ding ky khéc sang co
quan ding ky phuong tién thiy ndi dia.

4 |bang ky lai phuwrong tién trong trudng hop phuong tién thay déi tén, tinh ning k¥
thuat.

5 |Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén s& hitu phuong tién
nhung khéng thay dbi co quan ding ky phuong tién

6 |DPing ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén s& hitu phwong tién dong
thdi thay ddi co quan ding ky phuong tién

7 |Ping ky lai phuong tién trong trudong hop chu phuong tién thay d6i tru s& hodc noi
dang ky ho khdu thuong tri coa chi phuong tién sang don vi hanh chinh cép tinh
khéc

8 |Cép lai Gidy chimg nhan ding ky phuong tién

9 [Xéa Gidy chimg nhan ding ky phuong tién

V. Linh vie Ké hoach - Diu tu (35 Thii tuc)

1

Lua chon nha thau 1a cong ddng dan cu, t6 chirc doan thé, t6, nhom tho

2 |Pang ky tham gia H¢ thong mang diu thau qudc gia
3 [Lwa chon nha thau qua mang

Tham dinh va phé duyét ké hoach lua chon nha thau ap dung cho tat ca cac Cép
4

Tham dinh va phé duyét hd so moi quan tim, hd so mdi thiu, hd so yéu cau déi
5 |voigbi thiu dich vu tu vén

Tham dinh va phé duyét hd so mdi so tuyén, hé so mai théu, hd so yéu cau doi véi
6 |goi thau xdy lip

Tham dinh va phé duyét hd so moi so tuyén, hd so moi thiu, hd so yéu cau dbi vai

7 |g6i thiu mua sém hang hod




Thim dinh va phé duyét két qua dénh gia h6 so quan tam ddi voi goi thiu dich vu

8 |tuvan
T:hém dinh v,é phé duyét két qua danh gia hd so du so tuyén dbi véi goi thiu xay
9 {lap va mua sdm hang hoa
10 {Thim dinh va phé duyét danh sich nha thau d4p ‘mg yéu cau vé k¥ thuat.
11 [Tham dinh va phé duyét két qua lua chon nha thiu
12 |phé duyét Danh sich ngén
13 |cung cép, ding tai thong tin vé dAu thiu
14 |phat hanh HSMQT, HSMST, HSMT, HSYC
15 |Tha tyc lam rd HSMT, HSYC
16 |Sira d6i hd so moi thau, hd so yéu ciu
17 |Lam rd ho so du thau
18 [M& thau
19 |Guri thu moi thau dén cac nha thau c6 1én trong danh séch ngén.
20 [Giai quyét kién nghi vé cédc van dé lién quan trong qua trinh dau thu
21 |Giai quyét kién nghi vé két qua lwa chon nha thiu
22 |Tham dinh va phé duyét ho so moi thau géi thau dich vu phi tu van
23 |Thém dinh va phé duyét két qua lva chon nha thau géi thau dich vu phi tir vn
24 |Phat hanh hd so moi thau géi thau dich vu phi tu van
25 |Lam rd hd so moi thau goi thau dich va phi tu van
26 |Sira d6i hd so moi thau goi thau dich vu phi tu van
27 |Lam rd ho so du thau goi thau dich vu phi tu vén
28 [Mg thau goi thau dich vu phi tu van
Thém dinh va phé duyét hd so moi thau, hd so yéu cau mua sim hang héa dbi véi
29 |d4u thiu qua mang
Thém dinh va phé duyét két qua lua chon nha thau cho géi thdu mua sim hang héa
30 |déi voi ddu thau rong rii va chao hang canh tranh qua mang
Phét hanh hd so moi thiu, hd so yéu cu mua sim hang héa dbi v6i ddu thau qua
31 [mang
Lam ro hd so moi thiu, hd so yéu ciu mua sim hang héa doi véi déu thau qua
32 |Imang
Stra ddi hd so moitthdu, hd so yéu cdu mua sim hang héa ddi véi dau thau qua
33 |mang
34 |Lam rd hd so du thiu mua sim hang héa doi véi diu thau qua mang
35 |Mé thau trén Hé théng mang dau thau qudc gia

VL Linh vie Lao djng Thuong binh xa hoi (20 Thi tuc)

1

Tro gitp x3 hoi dot xuat vé ho trg lam nha &, sira chita nha &

Tro gitp xi hdi ddt xudt vé hd trg chi phi mai tdng

Xac dinh, x4c dinh lai mirc d6 khuyét tat va cip Gidy xac nhan khuyét tat

2
3
4

Déi, cép lai Gidy xé4c nhin khuyét tat




5 |Tiép nhan d6i twong cin su bao vé khan cip vao céc co s6 bao tro xa hoi
Xéc nhén ho gia dinh lam ndng nghiép, 14m nghiép, ngu nghiép c6 mirc séng trung
binh gi,ai d oan 2016-2020 thude dién d6i tugng ngan sach nha nude hd trg déng
6 |bdo hiémy te
X4c nhan vao don dé nghi di chuyén hai ¢t liét s§ ; don d8 nghi tham viéng mo liét
7 |s1
8 |Uy quyén hudng tro cap, phu cip vu dai
9 |Quyét dinh quéan Iy cai nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh
10 |Quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai cdng dong
11 |Hoan chip hanh quyét dinh cai nghién bt bude tai cong dong
12 |Mién chap hanh quyét dinh cai nghién bat budc tai cong dong
13 {Cong nhin hd nghéo, hd cdn nghéo phat sinh trong ndm
14 |Cong nhin ho thoat nghéo, hd thoat cdn ngheo trong nam
Ap dung cac bién phap can thiép khan cip hodc tam thdi cach ly tré em khoi moi
15 |trudng hodic ngudi giy t6n hai cho tré em
16 [Cham dit viée cham séc thay thé cho tré em
Phé duyét ké hoach hé tro, can thiép ddi véi tré em bi xam hai hodc ¢ nguy co bi
17 |bao luc, boc 16t, bé roi va tré em ¢o hodn canh dac biét
Ping ky nhéan chim soc thay thé cho tré em dbi véi ca nhan, ngudi dai dién gia
18 |dinh nhén chim séc thay thé khéng phai 1 nguoi than thich cua tré em
Théng bao nhén chim séc thay thé cho tré em ddi v6i ca nhan, ngudi dai dién gia
19 |dinh nhan chidm sé¢ thay thé 12 ngudi than thich ciia tré em
Chuyén tré em dang duge chim soc thay thé tai co sd tro gitip x4 hoi dén ca nhén,
20 |gia dinh nhén chim séc thay thé
VIL Linh vuc Noi vu (12 Thi tuc)
1 {Thua tuc thdng bao ngudi dai dién hodc Ban quan ly co sd tin ngudng
. 2 |Thu tuc théng bao du kién hoat ddng tin ngudng dién ra vdo nam sau tai co sd tin
ngudng
3 |Thu tuc dang ky sinh hoat tdn gido
4 |Thu tuc dang ky chuong trinh hoat déng t6n gido hang nim ctia to chirc tén gido
cO SO
5 |Thu tuc diang ky ngudi vao tu
6 |Thu tuc thong béo vé viée sira chita, cai tao, ning cip cong trinh tin ngudng, cong
trinh t6n gido khéng phai xin cap gidy phép xiy dung
7 |Thu tuc chép thuin viéc td chirc quyén gép ciia co s& tin ngudng, t6 chic ton gido
trong pham vi mot xa
8 |Thu tuc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND c4p x3 vé thuc hién nhiém vu chinh tri
9 |Thu tuc tdng Gidy khen ctia Chu tich UBND cAp x4 vé thanh tich thi dua theo dot

hodc chuyén dé




10

Thil tuc tang Gidy khen ctia Chii tich UBND cAp x4 vé thanh tich dt xuat

1]

Thii tuc danh hiéu Gia dinh van hoa

12

Tha tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién

VIIL Linh vye Nong nghiép (05 Tha tuc)

1 |Xac nhén hoat dong dich vu bao vé thuc vit

2 Xfic nhan cia Uy ban nhén dan cdp xi dbi v6i 1am san chua qua ché bién c6 ngudn
gdc khai thac tur ring tu nhién

3 :
X4c nhén cda Uy ban nhan déan c4p xi dbi véi cdy canh, ciy béng mat, cly ¢b thy
c6 ngudn gbc khai thac tir vudn, trang trai, ciy trong phéin tan cia td chire; cay cb
ngudn gbe khai thac tir rirng tir nhién, rimg trong tip trung, vudn nha, trang trai,
cAy phan tan clia cdng ddng dén cu, hd gia dinh, ca nhan.

"4 |Phé duyét ké hoach chuyén ddi co cdu cdy trdng tir trdng lda sang trong cdy hang

nam hoic trong lva két hop nudi trng thiy sén trén dét trdng lva

5 [Xac nhén viéc thuc hién hop déng lién két va tidu thu ndng san

IX. Linh vee Quin sy (07 Thi tuc)

1 |Ping ky nghia vy quén su lan dau
2 |bang ky phuc vu trong ngach du bi
3 |Dang ky nghia vu quan su bb sung
Ding ky nghia vu quan su chuyén di khi thay d6i noi cur trit hodic noi 1am viée, hoc
4 |tép
Ping ky nghia vu quan su chuyén dén khi thay ddi noi cu tri hodc noi lam viéc,
5 |hoctap
6 |Pang ky nghia vu quén su tam vang
7 |Pang ky mién goi nhap ngii thoi chién

X. Linh vyc Tai nguyén - Mdi trudng (05 tha tuc)

Hoa giai tranh chap dat dai

Tham van y kién bao cao danh gia tic dong mdi trudng

Xac nhén dé an bao vé mdi truong don gian

Tham vén y kién dé an bao vé moi trudng chi tiét

1
2
3
4
5

Xac nhén vin ban thoa thudn vé viéc tiép cdn ngudn gen va chia sé loi ich

XI. Linh vic Thanh tra (04 thi tuc)

1 |Thu tuc giai quyét khiéu nai lan dau tai cap xi
2 |Giai quyét tb cdo tai cép xa

3 |Tiép cong dan tai cap xa

4 [Xirly don tai cap xa

XIL Linh vire Tw phap (35 Thi tuc)

L. HO TICH (17 thi tyc)

1

bBiang ky khai sinh

2

Ping ky két hon




3 |Ding ky nhan cha, me, con

4 |bang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con
5 |Ping ky khai tit

6 |Ping ky khai sinh luu dong

7 |Pang ky két hon luu dong

8 |Péng ky khai tir luu déng

9 IPbiéng ky giam hd

10 |Ping ky chdm dit giam hd

11 [Thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich

12 |Cép Gidy xac nhdn tinh trang hén nhén

13 [Pang ky lai khai sinh

14 |Pang ky khai sinh cho nguoi d3 c6 hd so, gidy to c4 nhan
15 |DPang ky lai két hon

16 |[Ding ky lai khai tir

17 |Cap ban sao Trich luc hd tich

IL BOI THUONG NHA NUOC (05 thii tuc)

1

Thu tuc giai quyét bdi thudng tai co quan cd trach nhiém bdi thudng trong hoat
ddéng quan ly hanh chinh

Thu tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thudng

Thu tuc tra lai tai sdn

Thui tuc chi tra tién bdi thudng trong hoat ddng quéan Iy hanh chinh

Thu tuc giai quyét khiéu nai vé bdi thuong nha nudc lan dau

TI1. NUOI CON NUOI (02 thii tuc)

Piang ky nudi con nudi trong nudc

Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nuoc

IV. CHUNG THUC (11 thu tuc)

1

Cap ban sao tir sb gbc

Chung thire ban sao tlr ban chinh gidy t&, vin ban do co quan, td chirc c6 thim

2 quyén ctia Viét Nam cép hoic chung nhén
Chimg thyuc chit ky trong cac gidy to, van ban (ap dung cho ca truong hop chung
3 thuc diém chi va trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong ky, khong diém chi
dugc)
Chimg thuc viéce stra dbi, bd sung, hity bé hop dong, giao dich
Stra 181 sai s6t trong hop ddng, giao dich
6
Cép ban sao c6 chirng thyc tlr ban chinh hgp dong, giao dich da dugc chimg thuc
7 Chimg thuc hgp ddng, giao dich lién quan dén tai san 14 dong san, quyén st dung

dat, nha &




Chimng thuc di chic

Chimg thuc van ban tir chdi nhan di san

10

Chimg thuc véan ban thoa thudn phan chia di san ma di san 13 dong san, quyén st
dung dat, nha &

11

Chimg thyc vin ban khai nhén di san ma di san 13 dong san, quyén sir dung dat,
nha ¢

XIil. Linh vie Vin héa thong tin (03 tha tuc)

Cong nhén gia dinh van hoa

Cong nhén cau lac bd thé thao co s&

Ding ky hoat dong thu vién tu nhan c¢6 von sach ban dau tir 500 ban dén dudi
1.000 ban

XIV. Linh vyc Xay dung (02 tha tuc)

Xéc nhan vé thuc trang nha & va 1ap danh sach dbi twong ngudi c6 céng duge hd
tro nha ¢ trén dia ban :

Xac nhin xdy dung nha & hoan thanh theo giai doan, xac nhén hoan thanh xiy
dung nha &

XV. Linh vue Y té (04 Thi tuc)

Cép lai gidy chimg sinh ddi v&i trudng hop bi nhdm 13n khi ghi chép gidy ching
sinh

Cép gidy ching sinh cho trudng hop tré em duge sinh ra tai nha hofc tai noi khac
ma khéng phal 13 co & kham bénh, chita bénh

W

Cép lai gidy chimg sinh dbi véi trudng hop bi mét hodc hu hong

Xét hudng chinh sach hd trg cho dbi tugng sinh con dung chinh sach dan s0

Tbéng cong: 168 thii tuc thude 15 linh vue.






